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1. Структура вивчення навчальної дисципліни 
 

1.1. Тематичний план навчальної дисципліни 

№ 

те-

ми 

Назва теми  

Кількість годин 

Денна форма навчання Заочна форма навчання 

У
сь

о
го

 у тому числі 

У
сь

о
го

 у тому числі 

Л
ек

ц
ії

 

С
ем

. 

(п
р
ак

).
 

Л
аб

о
р
. 

Ін
.з

ав
. 

С
Р

С
 

Л
ек

ц
ії

 

С
ем

. 

(п
р
ак

).
 

Л
аб

о
р
. 

Ін
.з

ав
. 

С
Р

С
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1. Основоположні 

категорії 

адміністративного 

права 

8 2 - – – 6 8 - - – – 8 

2. Адміністративне право 

як складова публічного 

права 

8 2 2 – – 4 8 1 1 – – 6 

3. Принципи 

адміністративного 

права 

8 2 2 – – 4 8 1 - – – 7 

4. Джерела 

адміністративного 

права 

10 4 2 – – 4 10 1 - – – 9 

5. Суб’єкти публічного 

адміністрування  як 

суб’єкти 

адміністративного 

права 

9 2 2 – – 5 9 1 1 – – 7 

6. Приватна особа як 

суб’єкт 

адміністративного 

права 

8 - 2 – – 6 8 - 1 – – 7 

7. Нормативно-правовий 

акт як інструмент 

публічного 

адміністрування  

9 2 2 – – 5 9 1 1 – – 7 

8. Адміністративний акт 

як інструмент 

публічного 

адміністрування 

8 2 2 – – 4 8 1 1 – – 6 

9. Адміністративний 

договір як інструмент 

публічного 

адміністрування 

8 2 2 – – 4 8 1 - – – 7 

10. Адміністративні 

процедури 
8 2 2 – – 4 8  1 – – 7 

11. Публічна служба та 

публічні службовці 
6 1 1 – – 4 6 1 1 – – 4 

12. Правовий статус 

публічного службовця 
6 1 1   4 6 1 - – – 5 
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13. Проходження публічної 

служби 
8 2 2   4 8 1 1   6 

14. Запобігання 

корупційним проявам у 

сфері проходження 

публічної служби 

9 2 2   5 9 1 1   7 

15. Дисциплінарна 

відповідальність 

публічних службовців 

9 2 2   5 9 - -   9 

16. Поняття 

адміністративної 

відповідальності 

6,5 2 0,5   4 6,5 1 -   5,5 

17. Поняття та юридичний 

склад 

адміністративного 

правопорушення 

(проступку) 

7,5 2 0,5   5 7,5 1 1   5,5 

18. Заходи 

адміністративної 

відповідальності 

7 2 1   4 7 1 1   5 

19. Провадження у справах 

про адміністративні 

правопорушення 

14 4 2   8 14 1 1   12 

20. Інструменти захисту 

прав, свобод та 

інтересів приватних 

осіб у сфері публічного 

адміністрування 

8 2 2   4 8 1 -   7 

 Усього годин: 165 40 32   93 165 16 12   137 

 

1.2. Лекції 

№ 

з/п 
Назва і план теми 

Кількість 

годин 

1 2 3 

1. Основоположні категорії адміністративного права 2 

1.1. 

1.2. 

1.3. 

1.4. 

1.5. 

Публічна влада та її структура 

Публічний інтерес та його юридичне значення 

Публічне адміністрування (публічне управління) 

Суб’єкти публічного адміністрування (публічне управління) 

Форми здійснення публічного адміністрування (публічне управління) 

 

2. Адміністративне право як складова публічного права 2 

2.1. 

2.2. 

2.3. 

2.4. 

2.5. 

 

Публічне право та його структура 

Призначення адміністративного права 

Предмет адміністративного права 

Система адміністративного права 

Теорії відмежування адміністративного права від інших галузей права 

 

3. Принципи адміністративного права 2 
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3.1. 

3.2. 

 

3.3. 

Поняття та значення принципів адміністративного права 

Принцип верховенства права (правовладдя) у системі принципів 

адміністративного права 

Принцип належного врядування 

 

4. Джерела адміністративного права 4 

4.1. 

4.2. 

4.3. 

4.4. 

 

4.5. 

4.6. 

Суть та види джерел адміністративного права. 

Національні джерела адміністративного права. 

Міжнародні джерела адміністративного права. 

Рішення судових органів у системі джерел адміністративного права. та 

їх юридичне значення. 

Неформалізовані квазіджерела адміністративного права. 

Юридична сила формалізованих джерел адміністративного права. 

 

5. Суб’єкти публічного адміністрування (публічного управління) як 

суб’єкти адміністративного права 

2 

5.1. 

 

5.2. 

 

5.3. 

Поняття та ознаки категорії «суб’єкт публічного адміністрування» 

(суб’єкт публічного управління). 

Система суб’єктів публічного адміністрування (суб’єкт публічного 

управління).  

Публічні службовці як суб’єкти адміністративного права. 

 

6. Нормативно-правовий акт як інструмент публічного адміністрування 

(публічного управління) 

2 

6.1. 

6.2. 

6.3. 

6.4. 

 

6.5. 

Поняття, юридичне значення та ознаки нормативно-правового акта. 

Види нормативно-правових актів. 

Вимоги до нормативно-правових актів. 

Процедура підготовки, прийняття та набрання чинності нормативно-

правового акта. 

Підстави для визначення нормативно-правового акта протиправним. 

 

7. Адміністративний акт як інструмент публічного адміністрування 2 

7.1. 

7.2. 

7.3. 

7.4. 

 

7.5. 

Поняття, юридичне значення та ознаки адміністративного акта. 

Види адміністративних актів. 

Процедура видання адміністративного акта. 

Набуття чинності, відкликання та скасування адміністративного акта. 

Протиправний адміністративний акт. Юридичні наслідки визнання 

адміністративного акта протиправним. 

 

8. Адміністративний договір 2 

8.1. 

8.2. 

8.3. 

8.4. 

8.5. 

Поняття та ознаки адміністративного договору. 

Види адміністративних договорів. 

Процедура укладення адміністративного договору. 

Чинність адміністративного договору. 

Нікчемний та недійсний адміністративні договори. 

 

9. Адміністративні процедури 2 

9.1. 

9.2. 

9.3. 

9.4. 

9.5. 

Поняття адміністративної процедури. 

Види адміністративних процедур. 

Учасники адміністративної процедури. 

Стадії адміністративної процедури. 

Особливості реалізації електронних адміністративних процедур. 

 

10. Публічна служба та публічні службовці 1 

10.1. 

10.2. 

10.3. 

10.4. 

Поняття та сутність публічної служби.  

Види публічної служби. 

Поняття публічного службовця. 

Класифікація публічних службовців та її практичне значення. 

 

11. Правовий статус публічного службовця 1 
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11.1. 

11.2. 

11.3. 

11.4. 

Основи правового статусу публічного службовця.  

Обов’язки і права публічного службовця.  

Етичні вимоги до публічного службовця.  

Матеріальне і соціальне забезпечення публічних службовців. 

 

12. Проходження публічної служби 2 

12.1. 

12.2. 

12.3. 

12.4. 

Вступ на публічну службу.  

Службова кар’єра.  

Припинення публічної служби.  

Особливості проходження служби в органах місцевого самоврядування 

 

13. Запобігання корупційним проявам у сфері проходження публічної 

служби 

2 

13.1. 

 

13.2. 

 

13.3. 

 

13.4. 

 

13.5. 

 

13.6. 

13.7. 

13.8. 

Правові та організаційні засади функціонування системи запобігання 

корупції в Україні.  

Обмеження щодо використання службових повноважень чи свого 

становища.  

Запобігання одержанню неправомірної вигоди або подарунка та 

поводження з ними.  

Обмеження щодо сумісництва та суміщення з іншими видами 

діяльності.  

Обмеження після припинення діяльності, пов’язаної з виконанням 

функцій держави, місцевого самоврядування.  

Обмеження спільної роботи близьких осіб.  

Запобігання та врегулювання конфлікту інтересів.  

Фінансовий контроль щодо публічних службовців. 

 

14. Дисциплінарна відповідальність публічних службовців 2 

14.1. 

 

14.2. 

 

14.3. 

 

14.4. 

Поняття та значення дисциплінарної відповідальності публічних 

службовців.  

Підстави для притягнення до дисциплінарної відповідальності 

публічних службовців.  

Порядок притягнення до дисциплінарної відповідальності публічних 

службовців.  

Система дисциплінарних стягнень і порядок їх застосування. 

 

15. Поняття адміністративної відповідальності  2 

15.1. 

 

15.2. 

15.3. 

15.4. 

Адміністративна відповідальність як вид юридичної відповідальності.  

Ознаки адміністративної відповідальності.  

Особливості адміністративної відповідальності юридичних осіб. 

Законодавчі акти, які регулюють відносини у сфері адміністративної 

відповідальності. 

 

16. Поняття та юридичний склад адміністративного правопорушення 

(проступку)  

2 

16.1. 

16.2. 

16.3. 

Поняття та ознаки адміністративного правопорушення (проступку). 

Юридичний склад адміністративного правопорушення (проступку). 

Особливості юридичного складу адміністративного правопорушення 

(проступку), зафіксованого в автоматичному режимі. 

 

 

17. Заходи адміністративної відповідальності  2 

17.1. 

17.2. 

17.3. 

 

17.4. 

17.5. 

Поняття та призначення адміністративних стягнень.  

Система і види адміністративних стягнень.  

Заходи впливу, що застосовуються до неповнолітніх осіб за вчинення 

адміністративних проступків.  

Заходи впливу, що застосовуються до юридичних осіб.  

Загальні правила накладення адміністративних стягнень. 
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18. Провадження у справах про адміністративні правопорушення 4 

18.1. 

 

18.2. 

18.3. 

 

 

18.4. 

18.5. 

 

18.6. 

18.7. 

Поняття, ознаки  та особливості провадження у справах про 

адміністративні правопорушення. 

Стадії провадження в справі про адміністративний проступок.  

Складання протоколу у справі про адміністративне правопорушення. 

Органи та посадові особи, уповноважені складати протокол. 

Розгляд справи про адміністративний проступок. 

Оскарження і перегляд постанови у справі про адміністративний 

проступок. 

Виконання постанови про накладення адміністративного стягнення. 

Заходи забезпечення проваджень у справах про адміністративні 

правопорушення. 

 

19. Інструменти захисту прав, свобод та інтересів приватних осіб у сфері 

публічного адміністрування  

2 

14.1. 

 

14.2. 

14.3. 

 

14.4. 

 

Поняття інструментів захисту особи, їх види та співвідношення між 

собою.  

Адміністративне оскарження та процедура його реалізації.  

Захист особи з ініціативи суб’єкта публічного адміністрування 

(внутрішній контроль).  

Відшкодування матеріальної шкоди, завданої рішенням (діями) суб’єкта 

публічного адміністрування. 

 

 

1.3. Семінарські заняття 

 

Семінарське заняття 1 

Тема 2. Адміністративне право як складова публічного права 

Питання для усного опитування та дискусії 

2.1. Адміністративне право в системі публічного права.  

2.2. Призначення адміністративного права. 

2.3. Предмет та метод адміністративного права. 

2.4. Система адміністративного права. 

2.5. Теорії відмежування адміністративного права від інших галузей права. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є:адміністративне право, предмет адміністративного права, метод адміністративного 

права,адміністративна правова норма, гіпотеза адміністративно-правової норми, диспозиція 

адміністративно-правової норми, санкція адміністративно-правової норми, підстава виникнення 

адміністративно-правової норми, юридичний факт. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах: 

 переосмислення змісту предмету адміністративного права в контексті реформи 

адміністративного права; 

 прояв специфіки методу адміністративного права; 

 співвідношення адміністративного права з іншими правовими галузями; 

 виокремлення основних напрямів реформування адміністративного права; 

 аналіз змісту адміністративно-правової норми; 

 виявлення особливостей  адміністративно-правової норми; 

 визначення структури адміністративно-правової норми; 

 дослідження форм реалізації адміністративно-правової норми; 
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 проблеми вдосконалення адміністративного законодавства на сучасному етапі; 

 з’ясування особливостей адміністративно-правових відносин. 

 

Семінарське заняття 2 

Тема 3. Принципи адміністративного права  

Питання для усного опитування та дискусії 

3.1. Поняття та значення принципів адміністративного права. 

3.2. Характеристика загальних принципів адміністративного права. 

3.3. Характеристика спеціальних принципів адміністративного права. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу теми, є: 

принципи адміністративного права, загальні принципи адміністративного права, спеціальні 

принципи адміністративного права, верховенство права (правовладдя), належне врядування,  

юридична  визначеність, заборона свавілля, доступ до незалежного та безстороннього суду, 

дотримання прав людини, заборона дискримінації та рівність перед законом, участь у прийнятті 

рішення.  

 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття принципів адміністративного права; 

 класифікація принципів адміністративного права; 

 принцип верховенства права; 

 принцип законності; 

 принцип юридичної визначеності; 

 принцип заборони свавілля ; 

 принцип вільного доступу до незалежного та безстороннього суду; 

 принцип дотримання прав людини; 

 принципи заборони дискримінації та рівність перед законом; 

 принцип ієрархічної вищості закону; 

 принцип заснованості на законі; 

 принципи належного врядування;  

 принцип участі у прийнятті рішення; 

 принцип прозорості;  

 принцип підзвітності (відповідальності);  

 принцип ефективності;  

 принцип неупередженості. 
 

Семінарське заняття 3 

Тема 4. Джерела адміністративного права  

Питання для усного опитування та дискусії 

4.1. Суть та види джерел адміністративного права. 

4.2. Національні джерела адміністративного права. 

4.3. Міжнародні джерела адміністративного права. 

4.4. Рішення судових органів у системі джерел адміністративного права та їх 

юридичне значення. 

4.5. Неформалізовані квазіджерела адміністративного права. 

4.6. Юридична сила формалізованих джерел адміністративного права. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 
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Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: джерела адміністративного права, національні джерела, міжнародні джерела, закони, 

підзаконні нормативно-правові акти, рішення судових органів, чинність нормативно-правових 

актів.  

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття джерел адміністративного права; 

 види джерел адміністративного права; 

 формалізовані національні джерела адміністративного права (Конституція України, 

закони України, підзаконні юридичні акти); 

 формалізовані міжнародні (європейські) джерела адміністративного права (міжнародні 

договори , юридичні акти ЄС,  «м’яке право» (soft law) ); 

 судові рішення у системі джерел адміністративного права (рішення Конституційного 

Суду України, рішення Верховного Суду України, рішення вищих спеціалізованих судів 

України, рішення пленуму вищого спеціалізованого суду, рішення Європейського суду з прав 

людини) 

 неформалізовані джерела адміністративного права; 

 ієрархія формалізованих джерел адміністративного права; 

 чинність джерел адміністративного права у часі, просторі та за колом осіб. 
 

Семінарське заняття 4 

Тема 5. Суб’єкти публічного адміністрування (публічного управління) як суб’єкти 

адміністративного права 

Питання для усного опитування та дискусії 

5. 1. Поняття та ознаки категорії «суб’єкт публічного адміністрування» («суб’єкт публічного 

управління»). 

5.2. Система суб’єктів публічного адміністрування (суб’єктів публічного управління). 

5.3. Повноваження Президента України у сфері виконавчої влади. 

5.4. Органи виконавчої влади як суб’єкти адміністративного права. 

5.5. Органи місцевого самоврядування як суб’єкти адміністративного права. 

5.6. Публічні службовці як суб’єкти адміністративного права. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: суб’єкт публічного адміністрування, суб’єкт публічного управління, система суб’єктів 

публічного адміністрування, правовий статус суб’єктів публічної адміністрації, публічні службовці, 

державні службовці, службові особи органів місцевого самоврядування. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття «суб’єкт публічного адміністрування»; 

 співвідношення понять «суб’єкт публічного управління», «суб’єкт публічного 

адміністрування», «суб’єкт публічної адміністрації»; 

 система суб’єктів публічного адміністрування; 

 Президент України як суб’єкт публічного адміністрування; 

 система органів виконавчої влади; 

 Кабінет Міністрів України як суб’єкт публічного адміністрування; 

 різноманітність центральних органів виконавчої влади; 

 місцеві органи виконавчої влади як суб’єкти публічного адміністрування; 

 органи місцевого самоврядування як суб’єкти публічного адміністрування; 

 суб’єкти делегованих повноважень. 
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Семінарське заняття 5 

Тема 6. Приватна особа як суб’єкт адміністративного права 

Питання для усного опитування та дискусії 

6.1. Поняття та елементи адміністративно-правового статусу приватних осіб. 

6.2. Адміністративно-правовий статус іноземців та осіб без громадянства. 

6.3. Особливості адміністративно-правового статусу біженців. 

6.4. Особливості адміністративно-правового статусу осіб, які потребують додаткового або 

тимчасового захисту. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративно-правовий статус фізичних осіб, адміністративна правосуб’єктність, 

адміністративна правоздатність, адміністративна дієздатність, адміністративна деліктоздатність, 

громадяни, іноземці, особи без громадянства, біженці, особа, що потребує додаткового захисту, 

особи, що потребують тимчасового захисту. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

- аналіз змісту адміністративно-правового статусу громадян України; 

- наведення прав громадян у сфері публічного управління; 

- наведення обов’язків громадян у сфері публічного управління; 

- ідентифікація особливостей правового статусу іноземців по відношенню до правового 

статусу громадян України; 

- визначення особливостей адміністративно-правового статусу біженців; 

- виділення умов втрати та позбавлення статусу біженця; 

- ідентифікація особливостей адміністративно-правового статусу осіб, які потребують 

додаткового захисту; 

- визначення особливостей адміністративно-правового статусу осіб, які потребують 

тимчасового захисту. 

 

Семінарське заняття 6 

Тема 7. Нормативно-правовий акт як інструмент публічного адміністрування 

Питання для усного опитування та дискусії 

7.1. Поняття та ознаки нормативно-правового акта 

7.2. Види нормативно-правових актів 

7.3. Процедура підготовки та прийняття нормативно-правового акта 

7.4. Набуття чинності нормативно-правовим актом 

7.5. Визнання нормативно-правового акта протиправним 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: нормотворчість; нормативно-правовий акт; акт управління; нормотворче провадження; 

передпроєктна стадія; проєктна стадія; стадія прийняття проєкту нормативно-правового акта; 

засвідчувальна стадія (внесення акту до Єдиного державного реєстру нормативно-правових актів); 

інформаційна стадія, незаконність нормативно-правового акта. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  
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 поняття нормативно-правового акта; 

 ознаки нормативно-правового акта суб’єктів публічного адміністрування; 

 види нормативно-правових актів суб’єктів публічного адміністрування за суб’єктами 

прийняття, за масштабом дії, процедурою прийняття та ін.; 

 формальні вимоги до нормативно-правових актів суб’єктів публічного адміністрування; 

 матеріальні вимоги до нормативно-правових актів суб’єктів публічного адміністрування; 

 елементи процедури підготовки та прийняття нормативно-правового акта; 

 наслідки визнання нормативно-правового акта протиправним. 
 

Семінарське заняття 7 

Тема 8. Адміністративний акт як інструмент публічного адміністрування 
Питання для усного опитування та дискусії 

8.1. Поняття, юридичне значення та ознаки адміністративного акта 

8.2. Види адміністративних актів 

8.3. Процедура видання адміністративного акта 

8.4. Набуття чинності, відкликання та скасування адміністративного акта 

8.5. Додаткові умови до адміністративного акта 

8.6. Протиправний адміністративний акт. Юридичні наслідки визнання адміністративного 

акта протиправним 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративний акт, індивідуальний акт, правозастосовний акт, допустимість 

адміністративного акта, чинність адміністративного акта. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

- суть та значення адміністративного акта; 

- основні риси адміністративного акта ; 

- наказові адміністративні акти; 

- правовстановлюючі адміністративні акти; 

- підтверджуючі адміністративні акти; 

- обтяжуючі та сприяючі адміністративні акти;  

- основні критерії законності адміністративного акта; 

- допустимість адміністративного акта;  

- формальні вимоги до адміністративного акта; 

- форма адміністративного акта ; 

- матеріальні вимоги до адміністративного акта;  

- чинність адміністративного акта;  

- дефектність адміністративного акта та її наслідки; 

- заперечний адміністративний акт; 

- нікчемний адміністративний акт;  

- наслідки порушення процедури видання адміністративного акта. 

 

Семінарське заняття 8 

Тема 9. Адміністративний договіряк інструмент публічного адміністрування 

Питання для усного опитування та дискусії 

9.1. Поняття та ознаки адміністративного договору 

9.2. Місце та значення адміністративного договору серед інших інструментів публічного 

адміністрування (управління) 

9.3. Види адміністративних договорів 
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9.4. Процедура укладання адміністративного договору 

9.5. Чинність адміністративного договору 

9.6. Нікчемний та недійсний адміністративні договори 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративний договір, зміст адміністративного договору, сторони адміністративного 

договору, мета укладення адміністративного договору, форма адміністративного договору . 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття адміністративного договору; 

 ознаки адміністративного договору; 

 розмежування адміністративних договорів та приватноправових договорів; 

 види адміністративних договорів (координаційні та субординаційні адміністративні 

договори, договори обміну зобов’язаннями, мирові угоди, договори про кооперацію та ін.); 

 юридичні передумови адміністративного договору; 

 юридичні наслідки незаконного адміністративного договору. 

 
 

Семінарське заняття 9 

Тема 10. Адміністративні процедури 

Питання для усного опитування та дискусії 

10. 1. Поняття адміністративної процедури 

10.2. Принципи адміністративної процедури 

10.3. Види адміністративних процедур 

10.4. Процедури надання адміністративних послуг 

10.5. Учасники адміністративної процедури 

10.6. Стадії адміністративної процедури 

10.7. Особливості реалізації електронних адміністративних процедур. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративна процедура, адміністративна послуга, електронні адміністративні 

процедури. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття й ознаки адміністративної процедури; 

 відкритість як принцип адміністративної процедури; .  

 принцип своєчасності та розумного строку.  

 принцип презумпції правомірності дій і вимог приватної особи; 

 адміністративний орган як суб’єкт розгляду адміністративних справ;  

 публічне правонаступництво в адміністративній процедурі;  

 конфлікт інтересів та способи його усунення; 

 відвід посадової особи; 

 приватні особи як учасники адміністративної процедури; 

 представництво інтересів учасників адміністративної процедури.  

 окремі види контрольно-наглядових проваджень; 

 ініціювання адміністративної процедури та форми звернення до адміністративного органу; 
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 вимоги до звернення; 

 подання заяви, реєстрація заяви, залишення заяви без руху, направлення за належністю 

(підвідомчістю); 

 порядок оскарження рішення про залишення заяви без руху.  

 підстави для відмови в розгляді в заяви; 

 вимоги до відповіді адміністративного органу. 
 

 

Семінарське заняття 10 

Тема 11. Публічна служба та публічні службовці. Тема 12. Правовий статус публічного 

службовця 

Питання для усного опитування та дискусії 

11.1.Поняття та сутність публічної служби. 

11.2. Відмінність публічної служби від інших видів трудової діяльності особи. 

11.3. Види публічної служби. 

11.4. Поняття публічного службовця. 

11.5. Класифікація публічних службовців та її практичне значення. 

12.1. Обов’язки і права публічного службовця.  

12.2 Етичні вимоги до публічного службовця.  

12.3.Матеріальне і соціальне забезпечення публічних службовців. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: публічна служба, політична служба, державна служба, служба в органах місцевого 

самоврядування, патронатна служба, цивільна служба, мілітаризована служба. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 дослідження різних підходів до визначення дефініції «публічна служба»;  

 дослідження співвідношення між публічною службою та державною службою; 

 виокремлення ознак державної служби; 

 виокремлення ознак служби в органах місцевого самоврядування; 

 категорії та під категорії державних службовців; 

 правовий статус публічного службовця; 

 основні обов’язки та права публічного службовця; 

 підпорядкування державного службовця та виконання наказу (розпорядження), доручення; 

 гарантування статусу публічних службовців. 

 

Семінарське заняття 11 

Тема 13. Проходження публічної служби 
Питання для усного опитування та дискусії 

13.1.Вступ на публічну службу. 

13.2. Службова кар’єра. 

13.3. Припинення публічної служби. 

13.4. Особливості проходження служби в органах місцевого самоврядування. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: вступ на публічну службу, призначення на посаду, суб’єкт призначення, категорії посад 

державної служби,  
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З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 вимоги до осіб, які претендують на вступ на публічну службу; 

 призначення на посаду державної служби за результатами конкурсу; 

 організація та проведення конкурсу на зайняття посад публічної служби; 

 відкладене право суб’єкта призначення на повторне визначення переможця конкурсу на 

посаду; 

 порядок призначення на посаду; 

 обмеження щодо призначення на посаду; 

 випробування та встановлення відповідності публічного службовця займаній посаді; 

 проходження публічної служби; 

 просування по службі; 

 підстави припинення публічної служби. 
 

Семінарське заняття 12 

Тема 14. Запобігання корупційним проявам у сфері проходження публічної служби 

Питання для усного опитування та дискусії 

14.1 Правові та організаційні засади функціонування системи запобігання корупції в Україні. 

14.2. Обмеження щодо використання службових повноважень чи свого становища. 

14.3. Запобігання одержанню неправомірної вигоди або подарунка та поводження з ними. 

14.4. Обмеження щодо сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності. 

14.5. Обмеження після припинення діяльності, пов’язаної з виконанням функцій держави, 

місцевого самоврядування. 

14.6. Обмеження спільної роботи близьких осіб. 

14.7. Запобігання та врегулювання конфлікту інтересів. 

14.8. Фінансовий контроль щодо публічних службовців.  

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: корупція, корупційне правопорушення, правопорушення, пов’язане з 

корупцією,запобігання корупції, неправомірна вигода, конфлікт інтересів, спільна робота близьких 

осіб, службове становище. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 правовий статус суб’єктів відповідальності за корупційні правопорушення в Україні; 

 правовий статус суб’єктів, на яких поширюються дія антикорупційного законодавства; 

 особливості правового статусу осіб, які є кандидатами у представницькі органи влади; 

 обмеження щодо використання службових повноважень чи свого становища; 

 обмеження щодо одержання подарунків; 

 запобігання одержанню неправомірної вигоди або подарунка та поводження з ними; 

 обмеження щодо сумісництва та суміщення з іншими видами діяльності; 

 обмеження після припинення діяльності, пов’язаної з виконанням функцій держави, 

місцевого самоврядування; 

 обмеження спільної роботи близьких осіб; 

 поняття конфлікту інтересів та заходи його запобігання. 

 

Семінарське заняття 13 

Тема 15. Дисциплінарна відповідальність публічних службовців 
Питання для усного опитування та дискусії 

15.1. Поняття та значення дисциплінарної відповідальності публічних службовців. 
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15.2. Підстави для притягнення до дисциплінарної відповідальності публічних 

службовців. 

15.3. Порядок притягнення до дисциплінарної відповідальності публічних службовців. 

15.4. Система дисциплінарних стягнень і порядок їх застосування. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: дисциплінарна відповідальність, дисциплінарний проступок, дисциплінарні стягнення, 

службова дисципліна, дисциплінарна справа, пом’якшення дисциплінарної відповідальності, 

обтяження дисциплінарної відповідальності, відсторонення від виконання посадових обов’язків 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні 

теми студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах: 

- дослідження дефініції «дисциплінарна відповідальність»; 

- визначення характерних ознак дисциплінарної відповідальності публічних службовців; 

- дослідження співвідношення між дисциплінарною та адміністративною 

відповідальністю публічних службовці; 

- обставини, що пом’якшують або обтяжують дисциплінарну відповідальність ; 

- суб’єкти, уповноважені порушувати дисциплінарні провадження; 

- суб’єкти, уповноважені порушувати застосовувати дисциплінарні стягнення; 

- повноваження комісії з розгляду дисциплінарних справ; 

- застосування відсторонення публічного службовця від виконання посадових обов’язків; 

- зміст гарантій прав публічних службовців під час застосування дисциплінарного стягнення; 

- порядок оскарження рішення про накладення дисциплінарного стягнення; 

- зняття дисциплінарного стягнення. 

 

Семінарське заняття 14 

Тема 16. Поняття адміністративної відповідальності. Тема 17. Поняття та юридичний 

склад адміністративного правопорушення (проступку). Тема 18. Заходи адміністративної 

відповідальності 

Питання для усного опитування та дискусії 

16.1. Адміністративна відповідальність як вид юридичної відповідальності. 

16.2. Порівняльна характеристика адміністративної відповідальності з іншими видами 

юридичної відповідальності. 

16.3. Особливості адміністративної відповідальності юридичних осіб 

17.1. Поняття та ознаки адміністративного правопорушення (проступку). 

17.2. Юридичний склад адміністративного правопорушення (проступку). 

17.3. Особливості юридичного складу адміністративного правопорушення (проступку), 

зафіксованого в автоматичному режимі. 

18.1. Система адміністративних стягнень. 

18.2. Правила накладення адміністративних стягнень. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративна відповідальність, виключення адміністративної відповідальності, 

звільнення від адміністративної відповідальності, крайня необхідність, необхідна оборона, 

неосудність, адміністративне стягнення, адміністративне правопорушення, юридичний склад 

адміністративного правопорушення, об’єкт, суб’єкт, об’єктивна сторона, суб’єктивна сторона, вина, 

умисел, необережність, самовпевненість, недбалість. 
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З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття адміністративної відповідальності; 

 наведення загальних ознак адміністративної відповідальності; 

 наведення особливих ознак адміністративної відповідальності; 

 дослідження обставин, що виключають притягнення до адміністративної 

відповідальності; 

 поняття адміністративного стягнення;  

 система адміністративних стягнень; 

 дослідження обставин, що пом’якшують відповідальність за адміністративні 

правопорушення;  

 дослідження обставин, що обтяжують відповідальність за адміністративні 

правопорушення; 

 поняття адміністративного правопорушення; 

 ознаки адміністративного правопорушення; 

 юридичний склад адміністративного правопорушення: поняття, елементи, види; 

 об’єкт адміністративного правопорушення; 

 види об’єктів адміністративних правопорушень;  

 об’єктивна сторона адміністративного проступку; 

 види суб’єктів адміністративної відповідальності; 

 суб’єктивна сторона адміністративного правопорушення; 

 форми вини; 

 особливості адміністративної відповідальності неповнолітніх осіб, посадових осіб.  

 

Семінарське заняття 15 

Тема 19. Провадження у справах про адміністративні правопорушення 
Питання для усного опитування та дискусії 

19.1. Стадії провадження в справі про адміністративний проступок. Звичайне 

провадження. Спрощене провадження. 

19.2. Складання протоколу у справі про адміністративне правопорушення. Органи та 

посадові особи, уповноважені складати протокол. 

19.3. Розгляд справи про адміністративний проступок. 

19.4. Оскарження і перегляд постанови у справі про адміністративний проступок. 

Порядок і строк оскарження постанови про накладення адміністративного стягнення. 

19.5. Виконання постанови про накладення адміністративного стягнення. 

19.6. Заходи забезпечення проваджень у справах про адміністративні правопорушення. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: справа про адміністративне правопорушення, провадження в справах про адміністративні 

правопорушення, стадія провадження, органи, що розглядають справи про адміністративне 

правопорушення, протокол в справі про адміністративне правопорушення, постанова в справі про 

адміністративне правопорушення. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 виділення різних підходів щодо визначення поняття провадження в справі про 

адміністративне правопорушення;  

 завдання провадження в справах про адміністративні правопорушення; 

 принципи провадження в справах про адміністративні правопорушення; 

 учасники провадження в справах про адміністративні правопорушення; 
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 права та обов’язки осіб, які беруть участь у провадженні в справі про адміністративне 

правопорушення; 

 наведення процесуальних строків, строків давності та строків примусового впливу у 

провадженні в справах про адміністративні правопорушення; 

 аналіз обставин, що виключають провадження в справі про адміністративне правопорушення; 

 поняття порушення справи про адміністративне правопорушення;  

 характеристика етапів стадій провадження в справах про адміністративні правопорушення; 

 підстави порушення справи - подія адміністративного проступку та його юридичний 

склад; 

 зміст протоколу про адміністративне правопорушення; 

 особи, які мають право складати протокол про адміністративні правопорушення, їх 

повноваження; 

 відкриття справи про адміністративне правопорушення; 

 розгляд справи про адміністративне правопорушення; 

 місце і строки розгляду; 

 підготовка до розгляду і порядок розгляду; 

 обставини, що підлягають з’ясуванню при розгляді справи про адміністративне 

правопорушення; 

 винесення постанови по справі про адміністративні правопорушення; 

 види постанов по справі про адміністративне правопорушення; 

 перегляд постанови по справі про адміністративне правопорушення; 

 порядок оскарження і строки оскарження постанови по справі про адміністративне 

правопорушення; 

 зупинення виконання постанови. 
 

Семінарське заняття 16 

Тема 20. Інструменти захисту прав, свобод та інтересів приватних осіб у сфері 

публічного адміністрування 

Питання для усного опитування та дискусії 

20.1. Поняття інструментів захисту особи, їх види та співвідношення між собою. 

20.2. Адміністративне оскарження та процедура його реалізації. 

20.3. Захист особи з ініціативи суб’єкта публічного адміністрування. 

20.4. Відшкодування матеріальної шкоди, завданої рішенням (діями) суб’єкта публічного 

адміністрування. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: провадження в справі по розгляду скарг, адміністративна скарга, адміністративний позов, 

способи забезпечення законності, гарантії забезпечення законності, контроль, нагляд, медіація.  

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

 поняття адміністративно-позовного провадження; 

 поняття та види контролю в публічному управлінні; 

 внутрішній адміністративний контроль; 

 види внутрішнього контролю за діяльністю публічної адміністрації; 

 спеціалізовані контрольні органи, їх функції та різновиди внутрішнього адміністративного 

контролю діяльності публічної адміністрації; 

 суб’єкти зовнішнього контролю; 

 медіація як засіб вирішення адміністративних суперечок; 

 способи відшкодування шкоди приватним особам, завданої суб’єктами публічної 

адміністрації; 
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 форми звернення громадян, їх характеристика та строки розгляду; 

 поняття, сутність та види стадій адміністративної процедури відшкодування шкоди 

приватній особі, завданої суб’єктами публічної адміністрації. 

 

1.4. Самостійна робота студентів 

Самостійна робота студентів є важливою складовою частиною навчального процесу та має 

на меті закріплення та поглиблення знань і навичок, одержаних на усіх видах навчальних занять; 

підготовку до наступних занять, іспиту, формування культури розумової праці з чинними 

правовими нормами, законодавством та практикою його застування. Під час самостійної роботи 

уточнюється коло питань, що підлягають вивченню по темі, аналізується та вивчається 

нормативний матеріал, наукові джерела, виконуються завдання. 

Самостійна робота студента виконується в позааудиторний час, передбачений тематичним 

планом навчальної дисципліни. 

Під час вивчення навчальної дисципліни студенти повинні навчитися самостійно мислити, 

поглиблювати засвоєні теоретичні знання, опановувати практичні навики з навчальної  дисципліни. 

Відповіді на питання повинні бути стисло законспектовані з обов’язковими посилання на 

використані джерела. 

Самостійна робота студентів має бути логічно пов’язана з іншими видами навчальних 

занять. Однак вивчення навчальної дисципліни чи окремої теми не бажано починати з самостійної 

роботи студентів. 

Від якості самостійної підготовки студентів залежить якість семінарських занять, глибина їх 

теоретичного змісту й активність студентів. 

Самостійна робота є методом глибокого вивчення і творчого засвоєння студентами 

навчальної програми. 

Перевірка самостійної роботи студентів здійснюється викладачами, які проводять 

семінарські заняття з навчальної дисципліни. 

Викладач може обрати один з наступних способів перевірки самостійної роботи: 

- проведення перевірки конспектів опрацьованої літератури, яка рекомендується для 

вивчення теми навчальної дисципліни; 

- фронтального усного опитування; 

- письмового опитування; 

- проведення тестування з вивчених тем; 

- розв’язування ситуаційних завдань до навчальної дисципліни. 

З метою самостійного визначення рівня засвоєння теоретичного матеріалу студентам 

пропонуються питання для самоконтролю набутих знань. 

Питання самостійної роботи виносяться на поточний і підсумковий семестровий контроль. 

Для самостійної роботи студентів з кожної теми надається рекомендована література з якою 

студенти повинні ознайомитися для якісного виконання завдань на самостійну підготовку. 

Загальні методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів: 

1. Ознайомитися із питаннями, що виносяться на самостійне вивчення студентами. 

2. Уважно прочитати матеріал, викладений на лекції і занотований студентами до 

відповідної теми. 

3. Ознайомитися із рекомендованою літературою до відповідної теми (як до семінарського 

заняття, так і самостійної роботи) і розширити одержані знання під час лекційного заняття (обсяг 

представлень про конкретні предмети і явища, що входять у сферу регулювання приватним 

правом). 

4. За бажанням студент може підготувати коротке повідомлення (до десяти хвилин) з 

найбільш складного і цікавого питання. 

5. У випадку необхідності студент може скористатися індивідуальними консультаціями 

викладача, який читає лекції, а також викладача, який проводить семінарські заняття у навчальній 

групі. 
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1.4.1. Завдання по темам: 

Тема 1. Основоположні категорії адміністративного права 

1. Роль адміністративного права в системі фундаментальних та звичайних галузей права. 

2. Широке та вузьке розуміння структури публічної влади. 

3. Юридичне значення публічного інтересу. 

4. Проблеми сприйняття публічного інтересу. 

5. Властивості публічного адміністрування. 

6. Структурні та функціональні форми публічного управління.  

Практичне завдання 

Занотуйте найбільш поширений підхід до класифікації форм публічного управління. 

 

Тема 2. Адміністративне право як складова публічного права 

1. Структура приватного права. 

2. Предмет адміністративного права в історичній ретроспективі. 

3. Система адміністративного права та її системоутворюючі чинники. 

4. Система адміністративного права, система адміністративного законодавства, система науки 

адміністративного права та система навчальної дисципліни.  

5. Предмет та система адміністративного права (на прикладі країн ЄС). 

6. Систематизація адміністративного права. 

7. Кодифікація адміністративного права: необхідність чи помилка. 

Практичне завдання 

Завдання 1. Визначте, чи охоплюються предметом адміністративного права відносини, що 

виникають в наступних ситуаціях: 

а) громадянин Рігер звернувся у представництво України в Німеччині з проханням надати 

йому візу для транзитного проїзду через Україну; 

б) прокурор області здійснює контроль за виконанням обов’язків, покладених на міських 

прокурорів; 

в) пенсіонер Мартинов, звернувши увагу на те, що його сусід на дитячому майданчику 

влаштовує пікнік з алкогольними напоями, вимагав негайно його припинити; 

г) їдучи у тролейбусі, інвалід війни Петренко вимагав, щоб пасажир звільнив для нього місце 

призначене для інвалідів, і пояснив, що він має право, а пасажир юридично зобов’язаний перед 

ним. 

Завдання 2. Охарактеризуйте предмет та метод правового регулювання наступних галузей 

права. 

Галузь права Предмет Метод 

Адміністративне право   

Конституційне право   

Фінансове право   

Цивільне право   

Кримінальне право   

 

Тема 3. Принципи адміністративного права 

1. Принцип законності та його зміст і значення у сучасних умовах 

2. Принципи діяльності публічної адміністрації 

3. Принципи адміністративної процедури 

4. Принципи організації публічної адміністрації та принципи діяльності 

публічної адміністрації 

Практичне завдання 

Завдання 1. Зазначте у чому полягає різниця між принципом верховенства права і 

принципом законності. 
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Завдання 2. Вкажіть яким чином розкриває зміст принципу верховенства права 

Конституційний Суд  України та Європейський суд з прав людини? Дайте характеристику 

складовим верховенства права. 

 

Тема 4. Джерела адміністративного права 

1. Порівняйте зміст понять ―джерело адміністративного права‖ та ―форма адміністративного 

права‖. 

2. Вкажіть основні єтапи становлення національної системи джерел адміністративного права. 

3. Вплив європейської інтеграції України на формування джерельної бази адміністративного 

права. 

4. Чи може політичне рішення бути джерелом адміністративного права? 

5. Кодифіковані акти як джерела адміністративного права. 

6. Чи є Кодекс адміністративного судочинства України джерелом адміністративного права? 

7. Джерела адміністративного права та їх система (на прикладі країн ЄС). 

Практичні завдання 

Завдання 1. Обґрунтуйте письмову відповідь, який акт має пріоритет у разі виникнення 

колізії: Конституція перед Конвенцією та рішенням ЄСПЛ чи Конвенція та рішення ЄСПЛ перед 

Конституцією? 

Завдання 2. Під час розробки проекту Адміністративно-процедурного кодексу один з авторів 

запропонував включити до його змісту наступне положення: При тлумаченні закону та при 

правозастосуванні адміністративний орган зобов’язаний керуватися правовими висновками 

Верховного Суду. Чи допустимим є таке положення? Обґрунтуйте відповідь. 

 

Тема 5. Суб’єкти публічного адміністрування  як суб’єкти адміністративного права 

1. Проаналізуйте співвідношення понять ―компетенція‖ та ―повноваження‖ суб’єкта 

публічної адміністрації. 

2. Розкрийте рівні органів виконавчої влади, їх співвідношення між собою. 

3. Вкажіть особливості публічної компетенції державних служб, агентств та інспекцій. 

4. Дослідіть порядок утворення, реорганізації та ліквідації органів виконавчої влади. 

5. Здійсніть характеристику видів суб’єктів місцевого самоврядування. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Письмово здійсніть характеристику військово-цивільних адміністрації. 

Завдання 2. Розкийте, у вигляді таблиці, особливості призначення керівників центральних 

органів виконавчої влади із спеціальним статусом. 

 

Тема 6.Приватна особа як суб’єкт адміністративного права 

1. Різновиди прав приватних осіб у сфері публічного управління. 

2. Різновиди  обов’язків приватних осіб у сфері публічного управління. 

3. Ідентифікація особливостей правового статусу іноземців по відношенню до правового 

статусу громадян України. 

4. Виділення умов втрати та позбавлення статусу біженця. 

5. Ідентифікація особливостей адміністративно-правового статусу осіб, які потребують 

додаткового захисту. 

6. Визначення особливостей адміністративно-правового статусу осіб, які потребують 

тимчасового захисту. 

 

Практичне завдання 

Завдання 1. Законспектуйте права та обов’язки, що належать лише іноземцям та біженцям в 

Україні посилаючись на норми діючого законодавства (Про правовий статус іноземців та осіб без 

громадянства: Закон України від 4.02.94 (зі змінами і доповненнями). ВВРУ. 1994. №23. Ст.161; 

ВВРУ. 2003. №16. Ст.117; Про біженців та осіб, які потребують додаткового  або тимчасового 

захисту: Закон України від 8.07.2011 р. Голос України. 03.08.2011.  № 142). 



22 

 

Завдання 2. Вирішіть задачу. Коли студенти з однієї азіатської країни закінчували своє 

навчання в Україні, на їх Батьківщині змінився політичний режим. Студенти, не бажаючи 

повертатись до своєї країни через побоювання стати жертвами переслідувань, звернулися до 

відділу міграційної служби з заявами про надання їм статусу біженців. Але їм було відмовлено. 

Причина - студенти залишили свою країну не внаслідок обґрунтованих побоювань стати жертвами 

переслідувань, а з метою навчання. Проаналізуйте правомірність відмови. 

Завдання 3. Вирішіть задачу. До директора приватного підприємства ―Південь‖ звернувся 

громадянин С. з проханням працевлаштувати його іноземного товариша, який найближчим часом 

має намір приїхати в Україну і займатися трудовою діяльністю. Директор проти 

працевлаштування не заперечував і знаючи, що на це потрібен спеціальний дозвіл, звернувся до 

юриста за консультацією. Надайте консультацію з даного питання. 

 

Тема 7. Нормативно-правовий акт як інструмент публічного адміністрування 

1.Особливості нормативно-правових актів суб’єктів публічного адміністрування. 

2.Законодавчі підстави прийняття нормативно-правових актів суб’єктами публічного 

адміністрування. 

3.Структура нормотворчого провадження. 

Практичне завдання 

Завдання 1. Дайте характеристику дій вчинених на протязі робочого дня в районній 

державній адміністрації: прийнято регламент роботи апарату адміністрації; накладено 

дисциплінарне стягнення на завідуючого загальним відділом; керівникам структурних 

підрозділів віддано 18 усних розпоряджень з питань організації роботи адміністрації; видано 

розпорядження глави адміністрації про відпустку співробітника юридичного відділу; проведено 

нараду з представниками громадських організацій про проведення суботника; заступником 

голови адміністрації проведено прийом громадян з особистих питань; двом працівникам 

апарату адміністрації видано посвідчення на відрядження; проведено семінар з представниками 

громадських організацій; укладено договір з місцевою телекомпанією про висвітлення роботи 

адміністрації. Визначте які акти є нормативно-правовими. 

 

Тема 8.Адміністративний акт як інструмент публічного адміністрування 

1. Підстави прийняття адміністративних актів. 

2. Розмежування адміністративних актів та офіційних документів.  

3. Адміністративні акти як об’єкти тлумачення. 

4.Наслідки недотримання формальних вимог адміністративного акта. 

Практичне завдання 

Завдання 1. Наведіть приклади адміністративних актів, які виступають інструментом 

адміністративно-правового забезпечення організації та діяльності суб’єкта публічного 

адміністрування. 

Завдання 2. Вкажіть випадкиобов’язкового прийняття адміністративного акта. 

 

Тема 9. Адміністративний договір як інструмент публічного адміністрування 

1.підстави визнання адміністративного договору нікчемним. 

2. Правове регламентування укладення адміністративних договорів.  

3.Розмежування адміністративних договорів від господарських та цивільних договорів. 

Практичне завдання 

Завдання 1. Наведіть приклади адміністративних договорів за різними критеріями 

класифікації та вкажіть нормативну підставу їх укладення. 

Завдання 2. Письмово обґрунтуйте відповідь щодо належності адміністративного 

договору до джерел адміністративного права. 

 

Тема 10.Адміністративні процедури 
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1. Характеристика загальних ліцензійних (дозвільних) процедур у сфері господарської 

діяльності. 

2. Акредитаційні та атестаційні процедури у сфері вищої освіти. 

Практичне завдання 

Завдання 1. Вирішіть задачу. Фізична-особа підприємець Н. звернувся до суду з позовом 

до виконавчого комітету міської ради про визнання неправомірною його діяльності та 

зобов’язати відповідача надати адміністративну послугу щодо оформлення права власності на 

нерухоме майно відповідно до Закону України «Про звернення громадян». Позовні вимоги 

позивач обґрунтовує тим, що Н. двічі звертався до виконавчого комітету міської ради з заявою 

про оформлення права власності на нерухоме майно, які відповідачем не розглядалися, а 

відповідно до Закону України «Про звернення громадян» звернення, оформлені належним 

чином і подані у встановленому порядку, підлягають обов'язковому прийняттю та розгляду. 

Представник міської ради зазначив, що дійсно має місце ненадання відповіді на заяву К., але 

вважає дії відповідача правомірними, оскільки йому було роз’яснено порядок видачі свідоцтва 

на право власності на нерухоме майно. Чи поширюються норми закону України «Про звернення 

громадян», ―Про адміністративні послуги‖ на вказані відносини? Проаналізуйте ситуацію та 

визначіть, чи були допущені порушення чинного законодавства виконавчим комітетом міської 

ради. 

 

Тема 11. Публічна служба та публічні службовці 

1. Проаналізуйте співвідношення понять ―публічна служба‖, ―державна служба‖ та 

―муніципальна служба‖. 

2. Розкрийте сутність поняття ―посадова особа‖ у контексті законодавства про державну 

службу. 

3. Дослідіть сутність патронатної служби та розкрийте її особливості. 

4. Здійсніть характеристику видів публічної служби. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Письмово здійсніть характеристику правового статусу публічних службовців як 

суб’єктів службового права. 

Завдання 2. Вкажіть правові засади регламентації патронатної служби. 

 

Тема 12. Правовий статус публічного службовця 

1. Порядок доведення до відома державного службовця інформації або документів. 

2. Політична неупередженість публічних службовців. 

3. Захист права на державну службу. 

 

Тема 13. Проходження публічної служби 

1. Виділіть основні етапи в процедурі вступу на публічну службу. 

2. Службова кар’єра як стадія проходження державної служби. 

3. Дослідіть порядок проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби. 

4. Охарактеризуйте підстави припинення публічної служби. 

5. Вкажіть особливості проходження служби в органах місцевого самоврядування. 

6. Просування по державній службі: зарубіжний досвід. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Письмово здійсніть порівняльну характеристику процедури вступу на 

державну службу та службу в органах місцевого самоврядування. 

Завдання 2. Вкажіть правові підстави припинення державної служби у разі застосування 

заборони, передбаченої Законом України «Про очищення влади». 

 

Тема 14. Запобігання корупційним проявам у сфері проходження публічної служби 

1.Система органів запобігання корупції, їх правовий статус. 

2. Суб’єкти, на яких поширюється дія антикорупційного законодавства 
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3. Спеціальна перевірка стосовно осіб, які претендують на зайняття посад з підвищеним 

корупційним ризиком. Процедура проведення. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Дослідіть правовий статус Національного агентства з питань запобігання 

корупції, Національного антикорупційного бюро України, Державного бюро розслідувань, 

Правовий статус Спеціальної антикорупційної прокуратури (оформіть у вигляді порівняльної 

таблиці). 

Завдання 1. Остапенко М. з січня 2022 року займає посаду заступника голови обласної 

державної адміністрації. За розподілом обов’язків відповідає за організацію роботи у сфері 

охорони здоров’я. При цьому, з 2016 року Остапенко М. є засновником ТОВ «Леофарм» з долею у 

статутному фонді 95%. Основним видом діяльності підприємства є торгівля медичним 

обладнанням, медичними препаратами. Підприємство зареєстровано в одному з міст області, яке 

знаходиться під юрисдикцію цієї ОДА. Чи має місце у цьому випадку конфлікт інтересів? Якщо 

так, то який і за яких умов, які документи слід використати в якості доказів? Чи вплине на правову 

оцінку ситуації факт, якщо Остапенко М. не відповідає за розподілом обов’язків за сферу охорони 

здоров’я. 

 

Тема 15. Дисциплінарна відповідальність публічних службовців 

1. Дисциплінарна відповідальність як основна правова категорія службового права. 

2. Принципи дисциплінарної відповідальності. 

3. Підстави для притягнення до дисциплінарної відповідальності публічних 

службовців. 

4. Порядок притягнення до дисциплінарної відповідальності публічних службовців. 

5. Система дисциплінарних стягнень і порядок їх застосування. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Письмово дайте відповідь на запитання: 

1.Який порядок відсторонення державного службовця від виконання посадових обов’язків 

на час здійснення дисциплінарного провадження? 

2.Чи застосовуються стягнення у вигляді зауваження без проведення службового 

розслідування із залученням дисциплінарної комісії? 

3.Який порядок здійснення дисциплінарного провадження відносно члена дисциплінарної 

комісії? 

Завдання 2. Вирішіть задачу. Завідуючий фінансовим відділом повернувся на роботу під 

час обіду та побачив що його підлеглі вживають алкогольні напої. Не зробивши жодного 

зауваження він пройшов на своє робоче місце. Чи є в діях завідуючого склад адміністративного 

правопорушення? Чи врегульовує Закон України «Про державну службу» відносини між 

керівником та підлеглими? Що належить до обов’язків керівника відділу? Які заходи повинні бути 

застосовані в цій ситуації та ким? 

 

Тема 16. Поняття адміністративної відповідальності 

1. Адміністративна відповідальність як вид юридичної відповідальності. 

2. Спеціальні ознаки адміністративної відповідальності. 

3.Особливості адміністративної відповідальності юридичних осіб. 

4. Законодавчі акти, норми яких регулюють відносини у сфері адміністративної 

відповідальності. 

5. Особливості юридичного складу адміністративного правопорушення (проступку), 

зафіксованого в автоматичному режимі. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Вкажіть норми діючого законодавства за порушення яких до адміністративної 

відповідальності притягуються юридичні особи. 

Завдання 2. Наведіть приклади життєвих ситуацій з виникненням обставин, що 

виключають адміністративну відповідальність. 
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Завдання 3. Вирішіть задачу. Розглянувши справу про злісну непокору поліцейському з 

боку 17-річного студента П., суддя піддав його штрафу. Адвокат П. Подав скаргу на цю 

постанову судді, мотивуючи її тим, що до П. можна було б застосовувати заходи впливу, 

передбачені ст.24 1 КпАП України, зважаючи на його неповноліття. Здійсніть юридичний аналіз 

ситуації. 

Завдання 4. Вирішіть задачу. Громадянин П., перебуваючи у нетверезому стані, чіплявся 

до громадян, нецензурно лаявся. Його було притягнуто до відповідальності за ст.173 КпАП 

України (дрібне хуліганство) і, враховуючи що за подібні дії П. вже притягувався до 

відповідальності, до нього застосували адміністративний арешт. П. оскаржив постанову, 

посилаючись на те, що він інвалід ІІІ-ї групи. Проаналізуйте ситуацію. 

 

Тема 17. Поняття та юридичний склад адміністративного правопорушення (проступку) 

1. Юридичний склад адміністративного правопорушення: поняття, елементи, види. 

2. Об’єкт адміністративного правопорушення та його види. 

3. Об’єктивна сторона адміністративного проступку. 

4. Види суб’єктів адміністративної відповідальності; 

5. Суб’єктивна сторона адміністративного правопорушення. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Письмово охарактеризуйте кожний елемент складу адміністративного 

правопорушення передбаченого статтями 173, 173-5, 185-3, 186-8 КУпАП України. 

Завдання 2. Вирішіть задачу. 16-річний школяр використовуючи нецензурні слова кричав у 

парку культури та відпочинку на своїх однокласників, через що був затриманий та направлений у 

районний відділ поліції. Школяра зобов’язали публічно вибачитись, а його батьків притягнули до 

відповідальності за невиконання батьками обов’язків щодо виховання дітей. Батьки були цим 

обурені, оскільки їх дитину вже притягнули до відповідальності, тому вони вважали недоречним 

притягнення їх до адміністративної відповідальності. Чи правильно був притягнений до 

відповідальності неповнолітній та за якою статтею слід кваліфікувати його дії? Чи правильні дії 

правоохоронних органів щодо батьків неповнолітнього? Кваліфікуйте дії затриманих. 

 

Тема 18. Заходи адміністративної відповідальності 

1. Проаналізуйте сутність адміністративних стягнень.  

2. Назвіть особливості адміністративних стягнень як виду заходів адміністративного примусу. 

3. За якими ознаками класифікуються адміністративні стягнення. 

4. Проаналізуйте загальні правила накладення адміністративних стягнень.  

5. Які строки накладення адміністративного стягнення? 

6. Проаналізуйте обставини, що пом’якшують відповідальність за адміністративне 

правопорушення. 

7. Проаналізуйте обставини, що обтяжують відповідальність за адміністративні 

правопорушення. 

8. Назвіть знаки множинності адміністративних правопорушень. 

9. Який порядок накладення адміністративних стягнень при вчиненні кількох 

адміністративних  правопорушень? 

10. Назвіть строки погашення накладеного адміністративного стягнення. 

Практичні завдання 
Завдання 1. Порівняйте переліки адміністративних стягнень чинного КУпАП та проекту 

Кодексу про адміністративні проступки. Чи є доцільним, на Вашу думку, введення нових стягнень 

та залишення таких стягнень, як виправні роботи, адміністративний арешт? 

Завдання 2. Громадянин П., на якого напав озброєний хуліган, спустив з повідка свою 

собаку. Собака покусала нападника і порвала його одяг. Чи підлягає П. відповідальності за ст.154 

КУпАП? Аргументуйте свою відповідь. 

Завдання 3. Керуючись відповідними нормами КУпАП, випишіть у яких випадках власник 

підприємства, установи, організації або громадська організація зобов’язані повідомити про 
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застосовані заходи громадського впливу до порушників (якщо справа передана на розгляд 

громадської організації або трудового колективу).  

 

Тема 19. Провадження у справах про адміністративні правопорушення 

1. Дайте визначення провадженню у справах про адміністративні правопорушення.  

2. Що таке стадія провадження у справах про адміністративні правопорушення? 

3. Назвіть ознаки стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення. 

4. Які є види строків в провадження у справах про адміністративні правопорушення? 

5. Хто відноситься до учасників провадження у справах про адміністративні 

правопорушення? 

6. Назвіть процесуальні гарантії захисту прав особи, яка притягується до адміністративної 

відповідальності. 

7. Які є критерії класифікації доказів в провадження у справах про адміністративні 

правопорушення? 

8. Який порядок складання адміністративно-процесуальних документів в справах про 

адміністративні правопорушення? 

Практичні завдання 

Завдання 1. Вирішіть задачу. Громадянину Петренко виповнилось 16 років, через тиждень 

після дня народження він отримав виклик до призовної дільниці з встановленою датою часом явки. 

Проте даний виклик Петренко проігнорував та до призовної дільниці не з'явився. Чи є в діях 

Петренка склад адміністративного правопорушення? Які процесуальні документи будуть складені 

по цій справі? 

Завдання 2. Вирішіть задачу Громадянка Рушанська мала намір перетнути державний 

кордон використовуючи паспорт своєї сестри, з якою вони дуже схожі. Проте працівник митного 

посту виявив її несхожість з фотокарткою, а здійснивши більш детальну перевірку переконався, що 

паспорт їй не належить. За якою статтею КУпАП слід притягнути громадянку Рушанську до 

відповідальності? Хто має право притягнути до відповідальності в цьому випадку? Які 

процесуальні документи будуть складені по цій справі? 

 

Тема 20. Інструменти захисту прав, свобод та інтересів приватних осіб у сфері публічного 

адміністрування 

1. Загальна характеристика позасудового захисту прав, свобод та інтересів приватних 

осіб у відносинах із публічною адміністрацією. 

2. Скарги громадян до органів публічної адміністрації: стан правового регулювання. 

3. Особливості процедури адміністративного оскарження в окремих сферах 

публічного адміністрування. 

4. Правові механізми відшкодування шкоди, завданої публічною адміністрацією. 

5. Правові підстави та межі відшкодування шкоди, завданої публічною адміністрацією. 

6. Поняття та значення судової процедури відшкодування шкоди, завданої публічною 

адміністрацією. 

Практичні завдання 

Завдання 1. Проведіть порівняльну характеристику контролю та нагляду. 

Завдання 2. Дослідіть Закон України «Про адміністративний нагляд за особами, звільненими 

з місць позбавлення волі» та занотуйте види підстав для припинення адміністративного нагляду. 

Завдання 3. Вирішіть задачу. Виконавчий комітет Федорівської сільської ради прийняв 

рішення, яким встановив адміністративну відповідальність для громадян с. Федорівки у вигляді 

штрафу розміром 100 гр. за невжиття заходів по боротьбі з бур’янами біля дворів громадян. 

Районний прокурор визнав рішення виконкому незаконним і вирішив його оскаржити. Чи 

правильне рішення прийняв прокурор? 

 

1.5. Індивідуальні завдання  
Індивідуальні завдання передбачаються у формі рефератів-оглядів. Завдання обирається 
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студентом на початку семестру і виконується за усталеними вимогами.  

 

1.5.1. Основні вимоги до написання рефератів-оглядів 

При виконанні індивідуального завдання необхідно взяти до уваги, що реферат (лат. refero – 

доношу, повідомляю, переказую) – це короткий переказ змісту наукової роботи, книги або вчення, 

оформлене у вигляді письмової публічної доповіді; доповідь на задану тему, зроблена на основі 

критичного огляду відповідних джерел інформації (наукових праць, літератури по темі).  

Зі свого боку, реферат-огляд складається на основі декількох джерел і зіставляє різні точки 

зору з досліджуваного питання. 

Реферат-огляд, незалежно від теми, містить визначені реквізити: титульна сторінка 

встановленого зразка, вступ, розділи, висновки, список використаних джерел і додатки (у разі 

необхідності). 

Обов’язково в тексті повинні бути посилання на джерела, що були використані при написанні 

реферату. Посилання подаються у квадратних дужках з вказівкою номера джерела, за яким воно 

внесене у список використаних джерел, та сторінки (якщо подається точна цитата або числові 

дані), наприклад [3, с.8].  

Технічні вимоги: текст має бути набраний шрифтом Times New Roman, 14 кеглем через 1,5 

інтервали. Поля: верхнє – 2,0 см, нижнє – 2,0 см, ліве – 3,0 см, праве –  1,0 см. Загальний обсяг 

реферату-огляду –  до 15 сторінок формату А4. 

 

1.5.2.Теми рефератів-оглядів 

1. Адміністративне право як конкретизоване конституційне право. 

2. Система вітчизняного адміністративного права та євроінтеграція України. 

3. Теорія правової держави та її вплив на виникнення адміністративного права та формування 

його системи. 

4. Принципи адміністративного права у рішеннях Європейського суду з прав людини. 

5. Принципи адміністративного права та їх значення для адміністративного судочинства. 

6. Європейські принципи адміністративного права. 

7. Принципи європейського адміністративного простору. 

8. Судовий прецедент у системі джерел адміністративного права. 

9. Конкуренція між актом Президента України та Урядом у сфері публічного адміністрування. 

10. «М’яке право» у системі джерел адміністративного права. 

11. Система органів виконавчої влади: історія та сучасні тенденції.  

12. Роль Президента України в системі виконавчої влади.  

13. Компетенція суб’єкта публічного адміністрування та її значення для сфери 

правозастосування.  

14. Органи виконавчої влади з особливим статусом: особливості формування та 

Функціонування. 

15. Поняття та сутність розмежування об’єктивного і суб’єктивного права у змісті 

адміністративно-правового статусу приватної особи. 

16. Адміністративно-правовий статус внутрішньо переміщених осіб. 

17. Участь інститутів громадянського суспільства у нормотворчих провадженнях суб’єктів 

публічного адміністрування. 

18. Законодавче регулювання загальної адміністративної процедури у Німеччині. 

19. Законодавче регулювання загальної адміністративної процедури у державах Східної Європи. 

20. Формування законодавства про загальну адміністративну процедуру в Україні. 

21. Адміністративний договір як інструмент публічної адміністрації у доктрині німецького 

адміністративного права. 

22. Адміністративний договір як інструмент публічної адміністрації у доктрині українського 

адміністративного права. 

23. План як інструмент діяльності суб’єктів адміністрації у доктрині німецького 

адміністративного права. 
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24. Плани та фактичні дії у доктрині українського адміністративного права. 

25. Законодавче закріплення адміністративних процедур: досвід України та зарубіжних країн. 

26. Електронні адміністративні послуги у доктрині українського адміністративного права. 

27. Співвідношення категорій «адміністративний розсуд» та «дискреційні повноваження» у 

сучасній доктрині адміністративного права. 

28. Адміністративний розсуд у доктрині німецького адміністративного права. 

29. Особливості адміністративно-правового статусу голів військово-цивільних адміністрацій. 

30. Підпорядкування державного службовця та виконання наказу (розпорядження), доручення. 

31. Особливості захисту права на державну службу в Україні. 

32. Службова кар’єра та шляхи її росту. 

33. Кар’єра в системах державної служби зарубіжних країн. 

34. Реформа державної служби України: стан та досягнення. 

35. Публічна служба та її види за законодавством України. 

36. Особливості правового статусу суб’єкта відповідальності за корупційні та пов’язані з 

корупцією правопорушення. 

37. Особливості застосування адміністративно-деліктного законодавства при розгляді справ про 

вчинення корупційних правопорушень. 

38. Природа доказів у справах про вчинення правопорушень, пов’язаних з корупцією. 

39. Нормативно-правова регламентація та підстави дисциплінарної відповідальності посадових 

осіб органів місцевого самоврядування. 

40. Співвідношення адміністративної відповідальності з іншими видами юридичної 

відповідальності. 

41. Особливості застосування основних та додаткових адміністративних стягнень. 

42. Особливості відповідальності власників (співвласників) транспортних засобів. 

43. Особливості заходів впливу що застосовуються до юридичних осіб. 

44. Застосування основних та додаткових адміністративних стягнень. 

45. Обставини, що виключають адміністративну відповідальність. 

46. Недосконалість правового забезпечення доставлення порушника. 

47. Заходи забезпечення проваджень у справах про адміністративні правопорушення: погляд 

через призму дотримання прав та свобод людини і громадянина. 

48. Поняття, сутність та види публічного правонаступництва. 

49. Публічно-правова відповідальність органу публічної адміністрації за невиконання своїх 

обов’язків з відшкодування шкоди, завданої публічною адміністрацією. 

50. Значення Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод у сфері публічного 

адміністрування. 

51. Поняття, зміст та види адміністративного оскарження. 

52. Поняття та види інструментів захисту прав, свобод та інтересів приватних осіб у сфері 

публічного адміністрування. 

53. Медіація в адміністративних справах як інструмент юридичного примирення. 

 

1.6. Підсумковий контроль 

Підсумковий семестровий контроль проводиться у формі екзамену.  

 

1.6.1. Питання для підсумкового контролю  
1. Публічна влада та її структура. 

2. Публічний інтерес та його юридичне значення. 
3. Публічне адміністрування (публічне управління). 

4. Форми здійснення публічного адміністрування (публічне управління). 

5. Місце адміністративного права в системі публічного права.  

6. Поняття та предмет адміністративного права. 

7. Метод адміністративного права та його особливості. 

8. Напрями реформування вітчизняного адміністративного права. 
9. Поняття та значення принципів адміністративного права 
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10. Принцип верховенства права (правовладдя) у системі принципів адміністративного права 

11. Принцип належного врядування у системі принципів адміністративного права 

12. Джерела адміністративного права. 

13. Національні джерела адміністративного права. 

14. Міжнародні джерела адміністративного права. 

15. Рішення судових органів у системі джерел адміністративного права. та їх юридичне значення. 

16. Неформалізовані квазіджерела адміністративного права. 

17. Юридична сила формалізованих джерел адміністративного права 

18. Адміністративно-правові норми: поняття, структура. 

19. Класифікація адміністративно-правових норм. 

20. Поняття, властивості та підстави виникнення адміністративно-правових відносин. 

21. Структура та види адміністративно-правових відносин. 

22. Адміністративно-правовий статус громадян України. 

23. Адміністративно-правовий статус іноземців та осіб без громадянства. 

24. Адміністративно-правовий статус біженців та осіб, які потребують додаткового захисту. 

25. Адміністративно-правовий статус осіб, які потребують тимчасового захисту. 

26. Громадські формування: поняття, ознаки. 

27. Адміністративно-правовий статус громадських об’єднань. 

28. Адміністративно-правовий статус політичних партій. 

29. Публічна служба: поняття, ознаки, види. 

30. Поняття та основні принципи публічної служби. 

31. Поняття та ознаки публічного службовця. 

32. Посада: поняття, способи заміщення. 

33. Загальні та спеціальні вимоги, які ставляться до громадян при вступі на державну службу. 

34. Обмеження, пов’язані з проходженням державної служби. 

35. Права державних службовців. 

36. Обов’язки державних службовців. 

37. Юридична відповідальність за службові правопорушення. 

38. Поняття публічної адміністрації. 

39. Види суб’єктів публічної адміністрації. 

40. Орган виконавчої влади: поняття, ознаки. 

41. Класифікація органів виконавчої влади. 

42. Система органів виконавчої влади. 

43. Повноваження Президента України щодо виконавчої влади. 

44. Правовий статус центральних органів виконавчої влади. 

45. Правовий статус місцевих органів виконавчої влади. 

46. Інструменти публічного адміністрування: поняття, види. 

47. Нормативно-правовий акт як інструмент публічного адміністрування 

48. Адміністративний акт як інструмент публічного адміністрування. 

49. Класифікація актів публічного управління. 

50. Адміністративний договір: поняття ознаки, види. 

51. Поняття адміністративної процедури. 

52. Види адміністративних процедур. 

53. Учасники адміністративної процедури. 

54. Стадії адміністративної процедури. 

55. Особливості реалізації електронних адміністративних процедур 

56. Адміністративна послуга: поняття, ознаки, види. 

57. Методи управління: поняття, ознаки, види. 

58. Переконання і примус як методи управління. 

59. Заходи адміністративного примусу та їх класифікація. 

60. Заходи адміністративного припинення. 

61. Адміністративний та економічний методи управління. 
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62. Адміністративно-правові режими: поняття, ознаки, види. 

63. Поняття та ознаки адміністративної відповідальності. 

64. Проблеми вдосконалення законодавства про адміністративну відповідальність. 

65. Адміністративне правопорушення: поняття, ознаки. 

66. Юридичний склад адміністративного правопорушення: поняття, елементи. 

67. Об'єкт як елемент складу адміністративного правопорушення. Види об'єктів. 

68. Суб'єкт як елемент складу адміністративного правопорушення. Ознаки суб'єктів. 

69. Об'єктивна сторона як елемент складу адміністративного правопорушення. 

70. Суб'єктивна сторона як елемент складу адміністративного правопорушення. 

71. Система адміністративних стягнень. 

72. Основні та додаткові адміністративні стягнення. 

73. Правила накладення адміністративних стягнень. 

74. Характеристика обставин, що виключають адміністративну відповідальність. 

75. Зміст законності в публічному управлінні. 

76. Система гарантій законності в публічному управлінні. 

77. Контроль за законністю в публічному управлінні та його види. 

78. Парламентський контроль за законністю в публічному управлінні. 

79. Президентський контроль за законністю в публічному управлінні. 

80. Судовий контроль за законністю в публічному управлінні. 

81. Нагляд за законністю в публічному управлінні: поняття, ознаки, види. 

82. Поняття, загальні та особливі ознаки адміністративного процесу. 

83. Принципи адміністративного процесу. 

84. Структура адміністративного процесу. 

85. Загальна характеристика права на звернення. Види звернень. 

86. Вимоги, що висуваються до звернень громадян та терміни розгляду звернень. 

87. Стадії провадження в справах звернень громадян. 

88. Особливості провадження за інформаційними запитами за Законом України «Про доступ до 

публічної інформації». 

89. Провадження в справах про адміністративні правопорушення: поняття, ознаки, суб'єкти. 

90. Строки в провадженні у справах про адміністративні правопорушення. 

91. Обставини, що виключають провадження в справах про адміністративні правопорушення. 

92. Підвідомчість справ про адміністративні правопорушення: поняття, види. 

93. Характеристика стадії порушення справи про адміністративне правопорушення і 

адміністративне розслідування. 

94. Характеристика стадії розгляду та винесення рішення у справах про адміністративні 

правопорушення . 

95. Характеристика стадії перегляду справи про адміністративне правопорушення. 

96. Загальні правила виконання постанов про накладення адміністративних стягнень. 

97. Інструменти захисту особи, їх види та співвідношення між собою.  

98. Адміністративне оскарження та процедура його реалізації.  

99. Захист особи з ініціативи суб’єкта публічного адміністрування (внутрішній контроль).  

100. Відшкодування матеріальної шкоди, завданої рішенням (діями) суб’єкта публічного 

адміністрування 

 

1.6.2. Приклад екзаменаційного білету 

1. Поняття та ознаки публічного службовця. 

2. Об'єктивна сторона як елемент складу адміністративного правопорушення. 

3. Характеристика стадії перегляду справи про адміністративне правопорушення. 

 

2. Схема нарахування балів 

2.1. Нарахування балів студентам з навчальної дисципліни здійснюється відповідно до такої 

схеми: 
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 Вивчення  

навчальної дисципліни 

  
   
     

 До 100 балів   
     

      

Очна (денна, вечірня)  

форма навчання 

 Заочна (дистанційна) форма 

навчання 

 

      

До 10 балів – 

за результатами  навчання під 

час лекцій 

 До 5 балів – 

за результатами  навчання під 

час лекцій 

 

      

До 40 балів – 

за результатами  навчання під 

час семінарських (практичних, 

лабораторних) занять 

 До 25балів – 

за результатами  навчання під 

час семінарських (практичних, 

лабораторних) занять 

 

      

До 20 балів – 

за результатами  самостійної 

роботи 

 До 40 балів – 

за результатами  самостійної 

роботи 

 

      

       

 До 30 балів – 

за результатами  складання 

семестрового контролю 

  

Рис. 2.1. Схема нарахування балів студентам за результатами навчання 

 

2.2. Обсяг балів, здобутих студентом під час лекцій з навчальної дисципліни, обчислюється 

у пропорційному співвідношенні кількості відвіданих лекцій і кількості лекцій, передбачених 

навчальним планом, і визначається згідно з додатками 1 і 2 до Положення про організацію 

освітнього процесу в Хмельницькому університеті управління та права.   

З навчальної дисципліни «Адміністративне право» передбачено проведення 20 лекційних 

занять за денною формою навчання. 

Отже, студент може набрати під час лекцій таку кількість балів: 

 

№ 

з/п 

Форма 

навчання 

Кількість 

лекцій за 
планом 

Кількість відвіданих лекцій 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 … 20 

1. Денна 20 0,5 1 1,5 25 2,5 3 3,5 4 4,5 5 5,5 6 6,5 7 7,5 … 10 

 

2.3. З навчальної дисципліни «Адміністративне право» передбачено проведення 

16 семінарських занять за денною формою навчання.  

За результатами семінарського (практичного, лабораторного) заняття кожному студенту до 

відповідного документа обліку успішності виставляється кількість балів від 0 до 5 числом, 

кратним 0,5, яку він отримав протягом заняття. 

Критерії поточного оцінювання знань студентів наведені у п.4.3.8. Положення про 

організацію освітнього процесу в Хмельницькому університеті управління та права (затвердженого 

29 травня 2017 року, протокол № 14).  

 

2.4. Перерозподіл кількості балів в межах максимально можливої кількості балів за 

самостійну роботу студентів та виконання індивідуальних завдань, наведено в наступній таблиці: 

 

№ 

з/п 
14 тем 

Номер теми Усього 

балів 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. … 20. 
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1. 

Максимальна 

кількість 

балів за 
самостійну 

роботу 

0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 0,75 … 0,75 15 

2.  

Максимальна 

кількість 
балів за 

індивідуальне 

завдання 

              5 

 Усього балів               20 
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1. http://www.rada.gov.ua - Веб-портал Верховної Ради 

України 

2. http://www.president.gov.ua - Офіційне інтернет-

представництво Президента 

України 

3. http://www.kmu.gov.ua - Веб-портал Кабінету 

Міністрів України 

4. https://minjust.gov.ua/ - Веб-портал Міністерства 

юстиції України 

5. https://dsa.court.gov.ua/dsa/ - Веб-портал Державної 
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судових рішень 

7. 

 

https://supreme.court.gov.ua/supreme/pro_sud/kas_adm/  - Веб-портал Касаційного 

адміністративного суду у 

складі Верховного Суду 

8. https://supreme.court.gov.ua/supreme/ - Веб-сайт Верховного Суду 

http://www.rada.gov.ua/
http://www.kmu.gov.ua/
http://www.reyestr.gourt.gov.ua/
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